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[Título del informe]
Preparado para: [Cliente]   ·   Fecha: [dd/mm/aaaa]   ·   Autor: [Nombre]
Resumen ejecutivo
[Resume en 3-5 líneas el contexto, lo realizado y la conclusión principal. Que se entienda sin leer el resto.]
Contexto y objetivo
[Describe el problema o la necesidad y qué se buscaba lograr.]
Desarrollo / hallazgos
[Cuerpo del informe. Usa subtítulos, listas y tablas según se necesite.]
1. [Hallazgo o avance 1]
1. [Hallazgo o avance 2]
1. [Hallazgo o avance 3]
Conclusiones y próximos pasos
[Cierra con conclusiones accionables y los siguientes pasos recomendados.]
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